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Smérnice o zaptjcce digitalniho zafizeni pro zaky

C.j.: 525/2023 U¢innost od: 1. 1. 2023

Spisovy znak: 2 - 1 Skartaéni znak: A 5

Zmény: Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvori soucdst tohoto predpisu.

Tato smérnice popisuje pravidla, systém zapujcky pro zaky a obsah mobiliare.

Mobiliaf pro zaky, pravidla a systém zapujceni

1.1 Zarizeni v mobiliafi mohou zaci vyuzivat napriklad pro
o k (domaci) pfipravé na vyuku
o praci ve vyuce — projekty, projektové dny
o k pFipravé na zavéreCné/pfijimaci zkousky
o kvyuce na dalku
o ve Skolnich zajmovych aktivitach, ve Skolni druziné apod.
1.2 Stanoveni priorit
o pfednost maji zaci z vySSich ro€niku, ktery ma zvySené naroky na
vyuzivani
digitalnich technologii ve vzdélavani, v ramci i pfiprav na pfijimaci
fizeni
o pro Zzaky se socialnim znevyhodnénim
o pro ostatni zaky, ktefi maji doCasné své digitalni zafizeni nefunkéni

1.3. systém zapujcky
o kratkodobé (projekt, dou€ovani, karanténa, po dobu nefunkéniho
vlastniho zafizeni)
dlouhodobé (na cely skolni rok)
sepsani smlouvy o zapujéce (vzor zde)
seznameni se zasadami a pravidly pro zapujceni
digitalni zafizeni si vyzvedava i vraci vzdy zakonny zastupci Zaka
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1.4. Evidence zapujcky
o pomoci smlouvy o zapujcce (v feditelné)
o evidovani zapujéek na vyuku v dany den nebo do SD do sesitu (ICT
pracovnik)

ICT pracovnik:

a) seznami zaka a rodiCe s principy uzivani mobilniho digitalniho zafizeni,
b) pribézné kontroluje stav zafizeni (neponechava na konec zapuj¢ni doby,
pravidelné provadi servis zafizeni),

c) poskytuje metodickou podporu v ramci ovladani zafizeni,

d) vede evidenci zapujcky, (vzory smluv - vedeni skoly)

e) seznami se zasadami a pravidly pro pouzivani
1.5 Digitalni technika k zapujceni — mobiliaf

o MobiliaF umistén s ucebné informatiky — ICT pracovnik.
o Moznost zapuj¢it:

Tablet Lenovo 1x 5/ICT
Tablet Alcatel 1x 6/ICT
NTB Lenovo 1x 1/ICT
NTB Lenovo 1x 2/ICT
NTB Lenovo 1x 3/ICT
NTB Lenovo 1x 4/ICT
Sluchatka 6Xx

1.6 Zasady a pravidla pro pouzivani
a) zapujCenou digitalni technologii vyuzivam k vyuce nebo pfipravé na
vyuku (doma, ve Skole Skolni druzin€) a v ramci Skolniho zajmového
krouzku
b) zafizeni slouzi pouze pro mé - Zaka Skoly, kterému bylo zafizeni
zapujceno
c) pokud pracuiji s timto zafizenim, nemam v blizkosti napoje a nekonzumuiji
jidlo - udrzuji zafizeni v Cistoté
d) pfi zavadach kontaktuji spravce - uvedeni kontaktu
e) pokud potfebuji metodickou pomoc, jak zafizeni pouzivat, kontaktuiji
metodika ICT - uvedeni kontaktu
f) spolupracuiji s tfidnim ucitelem pfi prabézné kontrole vyuzivani zafizeni,
vzdy na vyzadani, pfedlozim ke kontrole

1.7 Ukon€eni zapujcky
ICT pracovnik nebo vedeni $koly:
a) PFi ukonceni zapujcky zkontroluje, zda je zafizeni vraceno bez poskozeni
a uplné a provede o tom zaznam.
b) Po pfevzeti digitalniho zafizeni zkontroluje funkénost zafizeni.
Pfed zapojenim do sité je tfeba jej reinstaluje a pfipravi pro dalSiho
uzivatele.
c) Ziska zpétnou vazbu od Zaka, jak mu digitalni zafizeni pomohlo.

V Pilnikové 1. 1. 2023 Ing. Dagmar Hegrova, reditelka



